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１．作成上の留意点 
 

１－１．応募者名の記載 

事業提案書に記載する応募者名及び応募グループ名は、正本にのみ記載し、副本には応募

者名、応募グループ名及び事業者を特定できるロゴマ―ク等の表記は行わないこととし、事

業提案書内で構成員を表現する場合は、「構成員一覧表（様式５）」に示す記号によるものと

します。また、副本の表紙に記載する応募者名は、事業参加申込書受付期間終了後に市が通

知する応募者番号を記載することとします。 

 

１－２．記載内容 

・各様式において、記載が必要とされている事項については、必ず記載すること。 

・必要に応じて図表を用い、わかりやすく記載すること。 

・造語、略語は、専門用語、一般用語を用いて初出の箇所に定義を記述すること。 

・各様式間において記載内容の整合性を図り、他の様式や補足資料に関連する事項が記載さ

れているなど、参照が必要な場合には、該当ページ番号を記入すること。 

・事業提案書を作成するにあたっては、旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業選定基

準（以下「選定基準」という。）」に記載された評価項目と配点を踏まえ、具体性をもった

提案を行うこと。 

 

１－３． 書式等 

・提出書類の作成に用いる言語は日本語、単位は計量法に定めるもの、通貨単位は円、時刻

は日本標準時とすること。 

・提出書類は規定の用紙サイズを用い、用紙の向きは、A4判は縦置き、A3判は横置きとする

こと。 

・枚数に制限がある場合は、制限枚数以内で作成すること。 

・図表等は適宜使用して構わないが、規定された制限枚数に含めること。 

・図表を除き、提出書類で使用する文字の大きさは 10.5 ポイント以上とし、横書きとするこ

と。 

・各様式に記載している指示や注意事項に従うこと。なお、注意事項及び記載要領（「※」で

始まる文章）は削除して使用すること。 

 

１－４． 編集方法 

・書類の順序は、様式番号順とし、ページ番号は、書類下部中央に通し番号を付けること。 

・各様式の書類が複数ページにわたるときは、右肩に番号を付すこと（添付書類は除く）。 

例）１／２ 

・事業参加申込書は正本１部、副本（正本の写し）１部とし、A4縦置型 2穴タイプのフラッ

トファイル（青色）に綴じて作成すること。 

・事業提案書は正本１部、副本（審査書類）15部とし、A4 縦置型 2穴タイプのフラットファ

イル（緑色）に綴じて作成すること。なお、副本の表紙の右肩には提出する部数の通し番

号、１から 15の番号を付けること。 

  



・事業提案書については、各書類の電子データ一式が保存されている CD-R１枚を提出するこ

と。なお、ファイル形式については、指定様式の形式及び PDF 形式とすること。 

 

１－５．提出方法 

・事業参加申込書及び事業提案書は、募集要項に示した受付期間、提出場所及び提出方法に

て提出すること。（募集要項「９．応募手続き」参照） 

 

１－６． その他 

・本様式は、募集要項等と一体のものであり、使用する用語の定義は、募集要項等において

使用される用語と同一のものとします。 

 

■様式一覧 

種類 様式番号 様式名 

詳細資料借用時に提出する書類 様式１ 物品借用書 

現地開放参加申込時に提出する書類 様式２ 現地開放参加申込書 

募集要項等に関する質問時に提出する書類 様式３ 募集要項等に関する質問書 

事業参加申込書提出時 

に提出する書類 
事業参加申込書 

様式４ 事業参加申込書 

様式５ 構成員一覧表 

様式６ 委任状 

様式７ 宿泊施設等の運営実績 

様式８ 誓約書 

様式９ 提出書類一覧表 

事業参加を辞退する場合に提出する書類 様式１０ 辞退届 

事業提案書提出時 

に提出する書類 
事業提案書 

様式１１ 事業提案書（表紙） 

様式１２ 事業提案書提出届 

様式１３ 提出書類一覧表 

様式１４ 事業コンセプト 

様式１５ 施設計画・運営計画・事業計画 

様式１６ 地域貢献・経済効果 

様式１７ 事業スケジュール 

様式１８ 施設概要 

様式１９ 資金計画 

様式２０ 事業年度ごとの収支計画 

様式２１ 提案賃料 

様式２２ 宿泊可能者数 

 



 

 

様式１ 

  

物品借用書 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者又は代表事業者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

（連絡担当者） 

所 属 ・ 役 職 

氏     名 

連絡先（電話） 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」に関する現存建

物や過去の建物等の残存している図面及び各種調査報告書等の詳細資料を、以下の条項を遵守し、

借用いたします。 

 

（借用物品） 

１．ＣＤ（旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業詳細資料一式） １点 

 

（借用条項） 

・借用物品は、使用する必要がなくなり次第、速やかに返却するものとします。 

・借用物品は、複写及び転貸禁止とします。 

・借用物品から詳細資料を印刷した場合は、使用する必要がなくなり次第、借用者自らが責任を

持って破棄するものとします。 

・借用物品は、注意をもって保管し、紛失、破損、盗難等で返却が不能となった場合は、速やか

に連絡するものとします。 

 

  （事務局使用欄） 

貸   出 

 

返   却 

受付日 平成   年   月   日 受付日 平成   年   月   日 

確認印  確認印  



 

 

様式２ 

  

現地開放参加申込書 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」に係る現地開放

（平成 31年６月４日～６月５日開催）に参加します。 

 

（ふりがな） 

名称 
 

所在地  

代表者名  

連
絡
先 

連絡担当者所属・役職  

氏名  

電話  

ＦＡＸ  

Ｅ-ｍａｉｌ  

参加予定人数    人    人 

参加予定日 平成 31 年６月４日 平成 31 年６月５日 

参加予定時間帯 時  ～     時 時  ～     時 

※現地は、駐車場がないため、公共交通機関を利用すること。 

 

 

 

 

 



 

 

様式３ 

  

募集要項等に関する質問書 

 

平成 31 年●月●日 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」に関する募集要

項等について、次のとおり質問がありますので提出します。 

 

（ふりがな） 

名称 
 

所在地  

代表者名  

連絡担当者所属・役職  

氏名  

電話  

ＦＡＸ  

Ｅ-ｍａｉｌ  

 

No. 資料名 頁 大項目 中項目 小項目 項目名 質問事項 

例 
募集 

要項 
20 9-3 （1） ② 質問方法 

「募集要項 p.20 9-3 (1)②」の内容につ

いての質問事項がある場合には、左記の

ように記入すること。 

１ 
      

  

２ 
      

  

３ 
      

  

４ 
      

  

５        

※注意事項 

１．質問は、本様式 1行につき 1問とし、簡潔にまとめて記載すること。 

２．異なる資料・箇所に対して同じ内容の質問を行う場合でも、別の質問として記入すること。 

３．質問数に応じて行数を増やし、「No.」の欄に通し番号を記入すること。なお、行の追加及び

行の高さの変更以外、表の書式の変更は行わないこと。 

４．質問は、このシートに全てまとめること。 



 

 

様式４ 

 

事業参加申込書 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者又は代表事業者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」について、募集

要項等に基づき、事業の参加を申し込みます。 

募集要項等を遵守し、本申込書を含む提出書類の全ての記載事項に虚偽はなく、誠実に対応する

ことを誓約します。また、募集要項等に規定する範囲で公開することについて同意します。 

 

 

 

 

（連絡担当者） 

所 属 ・ 役 職 

氏     名 

連絡先（電話） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式５ 

 

構成員一覧表 

 

以下の構成員にて平成31年４月24日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」

に参加します。 

 

名称 概要等 

代表事業者 

名 称  

所 在 地  

代 表 者 名  

担
当
者 

氏 名  

所 属 ・ 役 職  

電 話  

F A X  

メ ールア ド レ ス  

■本事業における役割（該当する項目にチェックすること。） 

□宿泊施設運営 

□その他（                             ） 

構成員 A 

名 称  

所 在 地  

代 表 者 名  

担
当
者 

氏 名  

所 属 ・ 役 職  

電 話  

F A X  

メ ールア ド レ ス  

■本事業における役割（該当する項目にチェックすること。） 

□宿泊施設運営 

□その他（                             ） 

構成員 B 

名 称  

所 在 地  

代 表 者 名  

担
当
者 

氏 名  

所 属 ・ 役 職  

電 話  

F A X  

メ ールア ド レ ス  

■本事業における役割（該当する項目にチェックすること。） 

□宿泊施設運営 

□その他（                             ） 

※注意事項 

１．グループでの応募の場合に提出すること。 

２．構成員記入欄が不足する場合は、適宜追加し使用すること。その場合、構成員の名称は「構

成員＋アルファベット」とし、「構成員Ｃ」以降、順に付すこと。 



 

 

様式６ 

 

委任状 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（受任者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

私は、上記の者を受任者と定め、平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センタ

ー敷地活用事業」の構成員として応募に関する一切の権限を委任します。 

 

 

 

 

 

 

（委任者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※グループで応募する場合、各構成員は委任状を提出すること。また、押印箇所には、印鑑登録印

を押印すること。 



 

 

様式７ 

 

宿泊施設等の運営実績 

 

施設区分 宿泊施設  ・  その他の提案施設 （                 ） 

施設運営予定者名（名称）  

事業実績年数  

 

【１件目】 

施
設
運
営
予
定
者
の
直
近
の
運
営
実
績 

施設名称  

所在地（市区町村）  

開業年月・運営期間  

施設規模（延床面積、

客室数、従業員数等） 
 

その他特徴 

 

 

【２件目】 

施
設
運
営
予
定
者
の
直
近
の
運
営
実
績 

施設名称  

所在地（市区町村）  

開業年月・運営期間  

施設規模（延床面積、

客室数、従業員数等） 
 

その他特徴 

 

※注意事項 

１．施設運営予定者の直近の宿泊施設等の運営実績について、施設区分ごとにそれぞれ最大５件

まで記載すること。 

２．運営実績を３件以上記載する場合は、本様式をコピーし、表の「件目」に通し番号を記入し

て使用すること。 

３．施設区分は、該当するものを丸で囲むこと。 



 

 

様式８ 

 

誓約書 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者、代表事業者又は構成員） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」について、募

集要項の「４．応募資格要件」を確認し、満たしていることを誓約します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※グループで応募する場合、代表事業者を含む全ての構成員分を提出すること。 



 

 

様式９ 

 

提出書類一覧表 

 

様式番号 
用紙 

ｻｲｽﾞ 

上限 

枚数 

総提出 

部数 
様式名または書類名 

応募者 

確認※ 

東大阪

市確認 

正 副 正 副 

様式４ Ａ４ １枚 ２部 事業参加申込書     

様式５ Ａ４ 自由 ２部 構成員一覧表     

様式６ Ａ４ 自由 ２部 委任状     

様式７ Ａ４ 自由 ２部 宿泊施設等の運営実績     

様式８ Ａ４ 自由 ２部 誓約書     

様式９ Ａ４ １枚 ２部 提出書類一覧表     

任意様式 

任意 自由 ２部 会社概要     

任意 自由 ２部 営業等許可証     

任意 自由 ２部 定款     

任意 自由 ２部 登記事項証明書     

任意 自由 ２部 決算報告書     

任意 自由 ２部 印鑑証明書     

任意 自由 ２部 納税証明書     

※注意事項 

 １．正本１部、副本（正本の写し）１部を提出すること。 

２．提出時に提出する書類を確認のうえ、「○」を記載すること。 

３．グループで応募する場合、「事業参加申込書」、「構成員一覧表」、「宿泊施設等の運営実績」及

び「提出書類一覧表」以外は、代表事業者を含む全ての構成員分を提出すること。 

 

 

 

 



 

 

様式１０ 

 

辞退届 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者又は代表事業者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」について、事業

参加申込書を提出しましたが、下記の理由により参加を辞退します。 

 

 

 

（辞退理由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式１１ 

 

 

 

 

 

 

 

旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業 

事業提案書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成３１年●月●日 

【応募者名（応募者番号）】 

 

※注意事項 

１．グループで応募する場合は、応募者名欄に代表事業者名を記載すること。 

２．正本１部、副本（審査書類）15部を提出すること。副本に記載する応募者名は、事業参加

申込書受付終了後に市が資格審査結果と合わせて通知する応募者番号のみを記載すること。 



 

 

様式１２ 

 

事業提案書提出届 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者又は代表事業者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」について、募集

要項等に基づき、事業提案書を提出します。 

なお、本届出を含む提出書類の全ての記載事項について、事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式１３ 

 

提出書類一覧表 

 

様式番号 
用紙 

ｻｲｽﾞ 

上限 

枚数 

総提出 

部数 
様式名または書類名 

応募者 

確認※ 

東大阪

市確認 

正 副 正 副 

様式１１ Ａ４ １枚 １６部 事業提案書（表紙）     

様式１２ Ａ４ １枚 １部 事業提案書提出届  －  － 

様式１３ Ａ４ １枚 １部 提出書類一覧表  －  － 

様式１４ Ａ４ １枚 １６部 事業コンセプト     

様式１５ Ａ４ ３枚 １６部 事業計画・施設計画・運営計画     

様式１６ Ａ４ ２枚 １６部 地域貢献・経済効果     

様式１７ Ａ４ ２枚 １６部 事業スケジュール     

様式１８ Ａ４ １枚 １６部 施設概要     

様式１９ Ａ４ ２枚 １６部 資金計画     

様式２０ Ａ４ ２枚 １６部 事業年度ごとの収支計画     

様式２１ Ａ４ １枚 １部 提案賃料  －  － 

様式２２ Ａ４ １枚 １部 宿泊可能者数  －  － 

任意様式 

Ａ３ １枚 １６部 建築諸元     

Ａ３ １枚 １６部 配置図     

Ａ３ １枚 １６部 施設の日影図     

Ａ３ 自由 １６部 施設の各階平面図     

Ａ３ 自由 １６部 外観パース図     

Ａ３ １枚 １６部 公開用提案概要   

※注意事項 

 １．正本１部、副本（審査書類）15部を提出すること。 

 ２．公開用提案概要は、正本及び副本内に綴じず、全てをクリアファイルに入れて提出のこと。 

３．提出時に提出する書類を確認のうえ、「○」を記載すること。 



 

 

様式１４ 

事業コンセプト（Ａ４判１枚以内） 

※募集要項等の内容を踏まえ、具体的かつ簡潔に記載すること。なお、記載にあたっては、別冊の「選

定基準」における当該項目への対応がわかるようにすること。 

 



 

 

様式１５ 

事業計画・施設計画・運営計画（Ａ４判３枚以内） 

※募集要項等の内容を踏まえ、具体的かつ簡潔に記載すること。なお、記載にあたっては、別冊の「選

定基準」における当該項目への対応がわかるようにすること。 

 【事業計画】 

  ・・・・・・ 

 

 【施設計画】 

  ・・・・・・ 

 

【運営計画】 

  ・・・・・・ 

 

 



 

 

様式１６ 

地域貢献・経済効果（Ａ４判２枚以内） 

※募集要項等の内容を踏まえ、具体的かつ簡潔に記載すること。なお、記載にあたっては、別冊の「選

定基準」における当該項目への対応がわかるようにすること。 



 

 

様式１７ 

事業スケジュール（Ａ４判２枚以内） 

※注意事項 

１．基本協定締結（平成 31 年 11 月初旬予定）から施設の営業開始までのスケジュールを記載すること。 

２．バーチャート方式とし、留意事項等の説明を適宜記載すること。 

３．バーチャートは、期間（始期・終期）を記載すること。 

４．項目は分かる範囲で適宜追加すること。 

項目 

平成 31 年度 平成 32 年度 平成 33 年度 

10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 

設計 

（各種申請含む） 
                              

除却 
既存 

建物等 
                              

建設 

宿泊 

施設 
                              

その他 

の施設 
                              

営業

開始 

宿泊 

施設 
                              

その他 

の施設 
                              

 



 

 

様式１８ 

施設概要 

※提案する施設の下記事項について記載すること。 

 

１．宿泊施設概要 

総客室数 室 

客室タイプ・室面積  

 

タイプ（例：ツイン） 室面積 室数 合計面積 

 m2 室 m2 

 m2 室 m2 

 m2 室 m2 

合計 － 室 m2 

客室を除く機能 

（主なもの） 
 

※記入欄が不足する場合は、行の追加及び行の高さを変更すること。 

 

 

２．その他の施設概要 

施設用途  

施設概要  

※記入欄が不足する場合は、行の高さを変更すること。 

 



 

 

様式１９ 

資金計画（Ａ４判２枚以内） 

 

資金計画（当初事業費概算内訳） 資金調達計画 

項 目 金額（千円） 項 目 調達先 金額（千円） 

設計・監理費  出資金   

除却費  借入金   

建築工事費  自己資金   

電気工事費  保証金   

機械工事費  その他（○○○）   

その他関連工事費     

什器・備品購入費     

公租公課     

人件費     

○○費     

○○費     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

※注意事項 

１．当初事業費概算額に関して、出資金、借入金等の調達方法を記載すること。 

２．項目は、必要に応じて適宜追加すること。 



 

 

様式２０ 

事業年度ごとの収支計画（Ａ４判２枚以内） 

【収入計画（単位：千円）】 

項 目 
１年目 ２年目 ３年目 ４年目以降 

金額 積算等 金額 積算等 金額 積算等 金額 積算等 

１．         

２．         

３．         

【支出計画（単位：千円）】 

項 目 
１年目 ２年目 ３年目 ４年目以降 

金額 積算等 金額 積算等 金額 積算等 金額 積算等 

１．建物維持管理費         

２．修繕費         

３．人件費         

４．公租公課         

５．支払利息         

６．損害保険料         

７．売上原価         

８．借入金返済金         

 ※項目は、必要に応じて適宜追加すること。 

 



 

 

様式２１ 

 

提案賃料 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者又は代表事業者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」について、募集要項

等に基づき、賃料及び借地権契約期間を下記のとおり提案します。 

 

提案賃料（月額） 

（消費税及び地方消費税を除く） 

                       円 

事業用定期借地権設定契約提案期間 

※30 年以上 50年未満 

   年       か月 

※上記提案期間には、既存建物等の除却に要する期間、事業者提案施設の建設に要する期間及び

土地の返還（原状回復）に要する期間を含むこと。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式２２ 

 

宿泊可能者数 

 

平成 31 年●月●日 

 

（あて先） 

東大阪市長 

 

（応募者又は代表事業者） 

名 称 

所  在  地 

代 表 者 名              印 

 

 

 

平成 31 年４月 24 日付で公表の「旧荒川庁舎及び旧教育センター敷地活用事業」について、募集要項

等に基づき、宿泊施設全体での宿泊可能者数（１日あたり）を下記のとおり提案します。 

 

宿泊可能者数 

（１日あたり） 

                       人 

 

 

 

 


